
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอผลกำรตรวจสถำนที่ผลิต หรือน ำเข้ำเคร่ืองส ำอำง กรณีสถำนที่
ใหม่หรือยำ้ยสถำนที่  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ กระทรวงสำธำรณสุข  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  
1. ผู้ผลิตเพื่อขำย หรือผู้รับจ้ำงผลิตเครื่องส ำอำง ต้องปฏิบัติตำมข้อก ำหนดของสถำนที่ผลิต  เครื่องมือเครื่องใช้ 

อุปกรณ์ ภำชนะบรรจุ วิธีกำรผลิต วิธีกำรเก็บรักษำเครื่องส ำอำง ที่ก ำหนดไว้ในภำคผนวก ก เป็นไปตำมประกำศกระทรวง
สำธำรณสุข เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขกำรผลิต หรือ น ำเข้ำเครื่องส ำอำง พ.ศ. 2561 

2. ผู้น ำเข้ำเพื่อขำยเครื่องส ำอำง ต้องปฏิบัติตำมข้อก ำหนดของสถำนที่น ำเข้ำวิธีกำรน ำเข้ำ และวิธีกำรเก็บรักษำ
เครื่องส ำอำง ที่ก ำหนดไว้ในภำคผนวก ข และ ผู้น ำเข้ำเพื่อขำยเครื่องส ำอำง ต้องปฏิบัติตำมข้อก ำหนดของสถำนที่น ำเข้ำ 
วิธีกำรน ำเข้ำ และวิธีกำรเก็บรักษำเครื่องส ำอำง ที่ก ำหนดไว้ในภำคผนวก ข เป็นไปตำมประกำศกระทรวงสำธำรณสุข เรื่อง 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขกำรผลิต หรือ น ำเข้ำเครื่องส ำอำง พ.ศ. 2561 

3. เอกสำรกำรขอผลกำรตรวจสถำนที่ผลิต หรือน ำเข้ำเครื่องส ำอำง กรณีสถำนที่ใหม่หรือย้ำยสถำนที่ เป็นไปตำม
คู่มือส ำหรับผู้ประกอบกำร เรื่อง กำรยื่นขอผลกำรตรวจสถำนที่เพื่อประกอบกำรจดแจ้งเครื่องส ำอำง ดูรำยละเอียดและดำวน์
โหลดเอกสำรที่  
https://cms-media.fda.moph.go.th/461117737616416768/2023/03/cvGG1PF0PJxp33XXwiRWammk.pdf 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

1. สถานที่ให้บริการ 
กลุ่มควบคุมเครื่องส ำอำง  
กองควบคุมครื่องส ำอำงและวตัถุอนัตรำย 
ช้ัน 5 อำคำร 4 ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ  
กระทรวงสำธำรณสุข ถนนติวำนนท์ ต ำบลตลำดขวัญ 
อ ำเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000 โทรศัพท์ 025907341 
/ ติดต่อด้วยตัวเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: ให้ค ำแนะน ำปรึกษำ) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
เปิดให้บริกำรวันจันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำง
รำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08.30 - 16.30 (มีพักเที่ยง) 

2. สถานที่ให้บริการ 
สำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด 
สถำนท่ีขึ้นอยู่กับแต่ละจังหวัด /ตดิต่อด้วยตนเอง  
ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: เงื่อนไขเพิ่มเติมใหเ้ปน็ไปตำมข้อกำหนดของสำ
นักงำนสำธำรณสุขจังหวัด) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำง
รำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
(หมำยเหตุ: วันและเวลำท ำกำร ให้เป็นไปตำมข้อก ำหนด
ของส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวดั) 

3. สถานที่ให้บริการ 
สำมำรถสืบค้นข้อมลูและดำวนโ์หลดเอกสำร ผ่ำนเว็บไซต์ 
www.fda.moph.go.th 
(หมำยเหตุ: สืบค้นข้อมลูและดำวน์โหลดเอกสำร) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
เปิดให้บริกำรตลอด 24 ช่ัวโมง 

 

 
 
  

https://cms-media.fda.moph.go.th/461117737616416768/2023/03/cvGG1PF0PJxp33XXwiRWammk.pdf


ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 20 วันท ำกำร 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบควำมครบถ้วนของเอกสำร  

เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบควำมครบถ้วนของแบบแจ้งขอผลตรวจสถำนท่ี
ผลิต/น ำเข้ำ/เก็บรักษำเครื่องส ำอำงและเอกสำรแนบ  

6 วันท ำกำร จุดรับค ำขอ 

2) กำรพิจำรณำเอกสำร  
เจ้ำหนำ้ทีต่รวจพิจำรณำเอกสำรและแจ้งผลกำรตรวจสอบเอกสำรให้
ผู้ประกอบกำรทรำบ กรณีเอกสำรครบถ้วนถูกต้อง จะนัดวันท่ีไป
ตรวจสอบสถำนท่ีผลิต/น ำเข้ำ/เกบ็รักษำเครื่องส ำอำง  

1 วันท ำกำร จุดรับค ำขอ 

3) กำรตรวจสอบ 
เจ้ำหนำ้ที่ด ำเนินกำรตรวจสถำนท่ีผลิต/น ำเข้ำ/เก็บรักษำเครื่องส ำอำง  
ณ สถำนท่ีตั้งจริง  

11 วันท ำกำร จุดรับค ำขอ 

4) กำรพิจำรณำ  
ผู้ตรวจประเมินสถำนท่ีแนบแบบค ำขอสถำนท่ีผลติ/สถำนท่ีน ำเขำ้/
สถำนท่ีเก็บรักษำเครื่องส ำอำง แบบตรวจสถำนท่ีฯ และสรปุผลกำร
ตรวจสถำนท่ีจริงเข้ำสู่ระบบ และเสนอต่อหัวหน้ำงำนสถำนท่ี
ประกอบกำรพิจำรณำ 

1 วันท ำกำร จุดรับค ำขอ 

5) กำรพิจำรณำและแจ้งผลกำรตรวจสอบ  
หัวหนำ้งำนสถำนท่ีพิจำรณำผลกำรตรวจจำกเอกสำร บันทึกผลกำร
พิจำรณำในระบบ และแจ้งผลกำรตรวจสอบใหผู้้ประกอบกำรทรำบ
ผำ่นระบบ  

1 วันท ำกำร จุดรับค ำขอ 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
1) แบบค ำขอสถำนที่ผลิต/สถำนทีน่ ำเข้ำ/สถำนที่เก็บรักษำเคร่ืองส ำอำง  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส ำเนำ 0 ฉบับ  
หมำยเหตุ -  

ส ำนักงำนคณะกรรมกำร
อำหำรและยำ 

2) หนังสือมอบอ ำนำจ (F-C2-11)  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
ส ำเนำ 1 ฉบับ  
หมำยเหตุ (ส ำเนำ 1 ฉบับ พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง)  

จุดรับค ำขอ 

3) หนังสือจดทะเบียนพำณิชย์  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ  
หมำยเหตุ (ส ำเนำ 1 ฉบับ พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง เฉพำะกรณีทีผู่้
เเจ้งเป็นบุคคลธรรมดำ)  

จุดรับค ำขอ 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

4) หนังสือจดทะเบียนสหกรณ์ (กระทรวงเกษตรและสหกรณ์)  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
ส ำเนำ 1 ฉบับ  
หมำยเหตุ (ส ำเนำ 1 ฉบับ พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง  
เฉพำะกรณีผู้แจ้งเป็นสหกรณ์)  

จุดรับค ำขอ 

5) ส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพันนิติบุคคล (ถ้ำมี)  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
ส ำเนำ 1 ฉบับ  
หมำยเหตุ (ส ำเนำ 1 ฉบับ พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง กรณทีี่ผู้มี
อ ำนำจเป็นชำวต่ำงชำติ)  

จุดรับค ำขอ 

6) ค ำสั่งสภำมหำวิทยำลัย  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ส ำเนำ 1 ฉบับ พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง เฉพำะกรณีทีผู่้
เเจ้งเป็นมหำวิทยำลัย) 

- 

7) หนังสือจดทะเบียนวสิำหกิจชุมชน (จำกกรมกำรเกษตร)  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ส ำเนำ 1 ฉบับ พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง ของเอกสำร
สวช.01 ทวช2 และ ทวช3 เฉพำะกรณีที่ผูเ้เจ้งเป็นกลุ่มวสิำหกิจชุมชน) 

จุดรับค ำขอ 

8) ใบประกอบกิจกำรโรงงำน ตำมที่ พ.ร.บ. โรงงำนก ำหนดไว้ (ถ้ำมี) หรือ
ใบอนุญำตประกอบกิจกำรในนิคมฯ (ถ้ำมี)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ -  

จุดรับค ำขอ 

9) เอกสำรแสดงกรมสิทธิ์ในที่ดิน และสิ่งปลูกสร้ำง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
ส ำเนำ 1 ฉบับ  
หมำยเหตุ หนังสือยินยอมให้ใช้สถำนท่ี ระบุให้ใช้หรือให้เช่ำเพื่อผลิตหรือเก็บ
รักษำเครื่องส ำอำง โดยมเีอกสำรควำมเป็นเจ้ำของสถำนท่ีนั้นมำแสดง
ประกอบด้วย 

จุดรับค ำขอ 

10) เอกสำรข้อมูลทั่วไปซ่ึงออกโดยผู้ผลิตหรือผู้น ำเข้ำหรือผู้เก็บรักษำ
เคร่ืองส ำอำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส ำเนำ 0 ฉบับ  
หมำยเหตุ รำยละเอียดตำมคู่มือส ำหรับผู้ประกอบกำร เรื่อง กำรยื่นขอผลกำร
ตรวจสถำนท่ีเพื่อประกอบกำรจดแจ้งเครื่องส ำอำง  

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

11) แผนที่สังเขปแสดงสถำนที่ติดต่อ/ผลิต/น ำเข้ำ/เก็บรักษำเคร่ืองส ำอำงและ
บริเวณใกล้เคียงซ่ึงออกโดยผู้ผลิตหรือผู้น ำเข้ำหรือผู้เก็บรักษำเคร่ืองส ำอำง  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส ำเนำ 0 ฉบับ  
หมำยเหตุ รำยละเอียดตำมคู่มือส ำหรับผู้ประกอบกำร เรื่อง กำรยื่นขอผลกำร
ตรวจสถำนท่ีเพื่อประกอบกำรจดแจ้งเครื่องส ำอำง  

- 

12) แผนผังภำยในสถำนที่ผลิต/น ำเขำ้/เก็บรักษำเคร่ืองส ำอำง ซ่ึงออกโดย
ผู้ผลิตหรือผู้น ำเข้ำหรือผู้เก็บรักษำเคร่ืองส ำอำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส ำเนำ 0 ฉบับ  
หมำยเหตุ รำยละเอียดตำมคู่มือส ำหรับผู้ประกอบกำร เรื่อง กำรยื่นขอผลกำร
ตรวจสถำนท่ีเพื่อประกอบกำรจดแจ้งเครื่องส ำอำง  

- 

13) ภำพถ่ำยภำยนอก ภำยในตัวอำคำร และป้ำยของสถำนที่ผลิต/สถำนที่
น ำเข้ำ/สถำนที่เก็บเคร่ืองส ำอำง ซ่ึงออกโดยผู้ผลิตหรือผู้น ำเข้ำหรือผู้เก็บ
รักษำเคร่ืองส ำอำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ รำยละเอียดตำมคู่มือส ำหรับผู้ประกอบกำร เรื่อง กำรยื่นขอผลกำร
ตรวจสถำนท่ีเพื่อประกอบกำรจดแจ้งเครื่องส ำอำง 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม  - 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี  
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111  

2) ศูนย์จัดกำรเรื่องร้องเรยีนและปรำบปรำมกำรกระท ำผิดกฎหมำยเกีย่วกับผลติภณัฑ์สุขภำพ (ศรป.) 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ ช้ัน 1 อำคำร 5 ถนนติวำนนท์ ต ำบลตลำดขวัญ อ ำเภอเมือง  
จังหวัดนนทบุรี 11000  

3) ศูนย์จัดกำรเรื่องร้องเรยีนและปรำบปรำมกำรกระท ำผิดกฎหมำยเกีย่วกับผลติภณัฑ์สุขภำพ (ศรป.) 
ช้ัน 1 อำคำร 5 ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ ถนนติวำนนท์ ต ำบลตลำดขวัญ อ ำเภอเมือง จงัหวัด
นนทบุรี 11000 สำยด่วน 1556 โทรศัพท์ 02-590-7354-55 โทรสำร 02-590-1556  
E- mail :1556@fda.moph.go.th 

4) กลุ่มประเมินและอนญุำตสถำนท่ี กองควบคุมเครื่องส ำอำงและวัตถอุันตรำย 
ช้ัน 5 อำคำร 4 ตึกส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ กระทรวงสำธำรณสุข ถนนติวำนนท์  
ต ำบลตลำดขวัญ อ ำเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000 โทรศัพท์ 02-590-7341  



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
E-mail: fdapreaudit@gmail.com กรณีติดตำมสถำนะกำรพิจำรณำค ำขอ เฉพำะกรณยีื่นค ำขอที่
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ 

5) ศูนย์บริกำรผลิตภณัฑส์ุขภำพเบด็เสร็จ (One Stop Service Center: OSSC) 
อำคำร 6 ช้ัน 5 ตึกส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ กระทรวงสำธำรณสุข 88/24 ถนนติวำนนท์ 
ต ำบลตลำดขวัญ อ ำเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000 โทรศัพท์ 0-2590-7000 

6) ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด  
หมำยเหตุ เป็นไปตำมส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดแตล่ะจังหวัด  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือส ำหรับผู้ประกอบกำร เรื่อง กำรยื่นขอผลกำรตรวจสถำนท่ีเพื่อประกอบกำรจดแจ้งเครื่องส ำอำง  
 

หมำยเหตุ  
กรณสีถำนท่ีผลิต/น ำเข้ำ/เก็บรักษำเครื่องส ำอำง อยู่ในเขตจังหวดัใด ให้ติดต่อส ำนักงำนส ำธำรณสุขจังหวัดนั้น โดยเงื่อนไขกำร

ด ำเนินกำรใหเ้ป็นไปตำมที่ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดนั้นก ำหนด 
 

Infographic 
ล ำดับ ชื่อ 

ไม่มีข้อมลู 
 


